INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES .
' - Guatemala, 29 de diciembre de 2023 /”

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. i

4

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DEBORA DENISSE MLIANGOS LOBOS CurL: 2465 54193 0101

Numero de contrato: DGA-029-1703-2023* Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 61092800 ~

Nimero de Factura: ! 1 2232894564 / i Serie; FEDB717D el

Honorarios Mensuafs.fs: : Q.6,000.00 .~ Periodo del Informe: Diciembre .~ P
Monto Total del Contrato Q. 17,806.45 ,-»"/ p Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31!1212021//

Unidad Administrativa donde presta los /
servicios: | RECURSOS HUMANOS .

Objetivos del Contrato:

[ “LA PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS
P HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y ?

kol DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es ./

B profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas

' limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Vs

rd
Desarrollo Ordenado.de Activ:'dades;'/f’

Brindé asesoria a los interesados para nuevas contrataciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglones presupuestarios 011

a) "Personal Permanente”, 021 *Personal Supernumerario” y 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Asesoré en la revisién, conformacién y seguimiento a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de contratacion bajo los renglones presupuestarios 011

“Personal Penné_nente'. 021 "Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, Servicios
B)  técnicos v servicios profesionales v que cuenten con la papeleria completa.

Brind€ asesoria en la elaboracion de requisiciones de personal y seguimiento a los expedientes que se encuentran en proceso de seleccién; d) Asesorar en la

elaboracion de Iq evaluacién, analisis y conformacién de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los puestos
c) propuestos.

Asesoré en |a elaboracion de la evaluacion, analisis y conformacién de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de
d) los puestos propuestos.

Brinde asesoria en la gestion y seguimiento al proceso de aceptacion de estudiantes practicantes para las diferentes dependencias que conforman la Direccion
@) General de las Artes,

Asesoré en la verificacion de los documentos personales ante el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- (facturas de 029 y Registro

Tributario Unificado i—RTU-), portal de la Policia Nacional Civil (antecedentes policiacos), portal del Organismo Judicial de la Rep (i blica de Guatemala

(antecedentes penales) y portal de la Contraloria General de Cuentas (titulos a nivel medio ¥y universitario), del personal de nuevo ingreso de los renglones

presupuestarios 011 ['Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal
9 Temporal”, servicios técnicos y servicios profesionales.

a Brindé asesoria en el seguimiento de documentos donde se haya solicitado modificacion o rectificacién ante los portales mencionados en el inciso 1.

Brindé asesoria en la elaboracién y seguimiento a las diversas convocatorias lanzadas de forma interna y externa para las contrataciones de primer ingreso,
reingreso o ascensos bajo el renglén presupuestario 011 “Personal Permanente”, asimismo informar tanto al ganader como al jefe inmediato de la dependencia el
h) resultado de la convocatoria;
it

Asesore en la q'onsolidacién,‘vaciado de resultados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al afio del personal bajo los renglones
i) presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 *Jornales” de la Direccién General de las Artes:

¥ . 'y . . .
Brindé asesoria en la actualizacién y envio del informe semanal de los puestos vacantes en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021,
) “Personal Supernumerario”, y 031 “Jornales" de la Direccion General de las Artes:

Asesoreé en la efaboracién. verificacion y seguimiento al docurpenlo generado en el portal de Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- para el
renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios técnicos y servicios profesionales; I) Otras relacionadas a los servicios que
k) presta. -

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONRO(
Nofnbre Cotrpleto del Contratista Nombre de la Auteridad queEvalua los Servicios
!5 (seglin Cldusula de contrato: Décima Primera)
' /
AR BT (A7
N _!.Firmé%ontratista Firma y sello de la Autoriddd/que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contratp: Décima Primera)

Siria Alejandra Pér}ez Monroy
| Sub-Delegada de Recurs'bs Humanaos
Direccion General de&as Artes
Ministerio de Cuitura y Deportes

\
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada . |
GRETCHEN FAB[DLJ

Su despacho 1

Estimada sefiora II:Jire!f i

Tengo el agrado de d"'.

Nombre completo; el}._g 0 g

NGmero de contrato:
Servicios: !
Namero de Factura:

Henorarios Mensuales:
Monto Total del Comr?t

Unidad J»f-‘s‘c!rmmstratn.'a!r

servicios:

Objetivos del Contrata;

i
Desarrollo O[dgnado
R

bl L)L
Brindé asesoriaa Ia

2 on “Personal P

Asesoré en IE rewssc

011 "Personal Perma
Servicios técnicos y
Brindé asesoria en |
I elaboracion da la

b)

)

246554193 0101

| DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS CUI: : 3

| DGA-029-1703-2023 ! Acuerdo Mlnlstenal 11071-2023

| PROFESIONALES Nit del Contratlsta' ' 61092800

| 2232894564 Serie: FEDB717D

| Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2023
| Q.17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 3112/2023

dcnde presta los
RECURSOS HUMANOS

o L’A PRDFESIONAL” se compromete a prestar sus serwczos FROFESIONALES para
RECURSOS HUMANQS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de

la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

i
.
|
|
i
f
¥
|

Réalizadas dlurante el Periodo Comprendido:

|
s mrarasadcs para nuevas contrataciones pmpormonandcles el chek list para conformar exped:entes bajo los renglones presupuestarios
ente "021 “F'ersunal Supemumerario” y 031 "Jornales”, asi como el renglon 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

il

con rmacmny segulmlento a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de contratacion bajo los renglones presupuestarios

a.nente" 021 "Personal Supemumerario”, 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’,
SErwclns profeslona!es y que cuenten con la papeleria completa

- elaborauén de reqwsncmnes de personal y seguimiento a los expedientes que se encuentran en proceso de seleccién; d) Asesorar en

avah.
puestos propuestos |

acuén anahms y conformacidn ae los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los

a)

i
Asesoré en |a elabora
perfiles de los puestos

| d la évah acmn anahsns y conformacién de los expedientes de los candidatos, venﬁcandu que los rmsrnos cumplan con los

Brindé asesoriz en |

9 Direccion: General de

Asesoré en la vernr [
Trlbutano Unlfcado
(antecedentes pena\
presupuestarlos 011
Temporal®, servicios;
Brindé asesoria en el
Brindé asesoria en ||
reingreso 0 ascensos
dependencia el:resu:
Asesoré en la consoj
Brindé asesona enl

)
)

i
0

-5

P las
ac.u)n

de Ius\doc.umentos persana\es anle el portal de la Supenntendenma de Admsnlstraclon Tﬂbutana -SAT- (‘Fad.uras de 029 y Registro
:R.T portal da Ia Pohcia N Civil {ar i ), portal del Organismo Judicial de la Republica de Guatemala

Bs) y.portal de !a Ccntralona General de Cuentas (titulos a nivel medio y universitario), del personal de nuevo ingresc de los renglones
?Personal Permanente”,;021 “Persanal Supernumerario”, 031 “Jornales”, asi como del rengldn 029 "Otras Remuneraciones de Personal
1eu:n|=os Y serv:clos profesionales

segmmxento de docurnentos donde se haya solicitado modificacion o rectificacion ante los portales mencionados en el inciso f
eiaboracxén y seguxmiemu a las diversas convocatorias lanzadas de forma interna y externa para las contrataciones de primer ingreso,

s bajo el rangiorl presupuestano 011 "Personal Permanente”, asimisme informar tanto al ganador como al Jefe inmediato de la

do;dai Danvucatana i

|dac;6 vauadu'da resultadr.\s y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al ano del personal bajo los renglones

=\rtén y;envm del informe semanal de los puestos vacantes en los renglones presupuestanos 011 “F'ersonal Parmanente 021,

ites poll

f
“Personal Supemuu I'
Asesoré en |a elaboraci

k)

31 “.lcrneles de la Direccién General de las Artes; ]
rifi ::acnin y seguimiento al documenta generado en el portal de Registro General de Adqunsncmnes del Estado -RGAE- para el

renglén presuppesta i

i)
Otras Remuneramones de Personal Temporal”, servicios técnicos y servicios profesionales;

DEBORA DE

IINIHSSE MIJANGDS LOBOS SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre

Guatemala, 29 de diciembre 2023

pleto del Contrailsta Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) |

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: \Décima Primera)
i Siria Alejandra Pérez Monroy
; i Sub-Delegada dé| {Recursos Humanos
] Iy ; ' Direccion General de las Artes
i : Ministerio de Cultura y Deportes
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES *~

i i Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Licenciada i I P
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora -~
ol ‘ -
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS cut: 2465 54193 010+
Numero de contrato: DGA-029-1703-2023" - Acuerdo Ministerial: 1071-2023_~ e
Servicios: j PROFESIONALES” Nit del Contratista: 61092800 -~
Numero de Factura: 2232894564 ~ ~ Serie: FEDB717D.” 3
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 o~ Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2023 .~
Monto Total del Contrato ‘ Q.17,806.45 .~ Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023 -~

Unidad Administratii(a dbnde presta los
servicios: g RECURSOS HUMANOS _

Objetivos del Contrato:

“ LA PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y -
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de Iz ciencia de la cual es™
profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas

i limitativas, sino nicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Brindé asesoria é los interesados para nuevas contrataciones proporcionandoles el chek list para conformar expedientes, bajo los renglenes presupuestarios 011

a) “Personal Permanente”, 021 “Personal Supemumerario” y 031 *Jornales®, asi como el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®

Asesoré en la revisién, conformacién y seguimiento a los.expedientes de prop para iniciar proceso de contratacion bajo los renglones presupuestarios 011
b)  “Personal Permanente”, 021 “Personal Supemumeraria”, 031 “Jornales”, asi como el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temperal®, Servicios técnicos y
servicios profesicnale; ¥ que cuenten con la papeleria completa

Brindé asesoria enla elaboracién de requisiciones de personal y seguimiento a los expedientes que se encuentran en proceso de seleccion; d) Asesorar en la

c) elaboracion de la evaluacion, analisis y conformacion de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los puestos
propuestos | || | |

Asesoréen la ela:boracién dela évaluacién. andlisis y conformacion de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los

d puestos propuestos

Brindé asesoria en la gestion y seguimiento al proceso de aceptacion de estudiantes practicantes para las diferentes dependencias que conforman la Direccién General

e de las Artes

Asesoré en la verificacion de los. documentos personales ante el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- (facturas de 029 y Registro Tributario
Unificado —~RTU-), portal de la Palicia Nacional Civil (antecedentes policiacos), portal del Organismo Judicial de la Replblica de Guatemala (antecedentes penales) y

f) portal de la Contraloria General de Cuentas (titulos a nivel medio y universitario), del personal de nuevo ingreso de los renglones presupuestarios 011 “Personal
Permanente”, 021 *Personal Supemumerario”, 031 “Jomales”, asi como del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios técnicos y servicios
profesionales ! ‘

| } !
Q) Brindé asesoria en el seguimiento de documentos donde se haya solicitado modificacion o rectificacion ante los portales mencionados en el inciso f
(T ;i

. z !, L : s FT ) . - N . & . .
Brindé asesoria en la elaboracién y seguimiento a las diversas convocatorias lanzadas de forma intema y externa para las contrataciones de primer ingreso, reingreso
h) 0 ascensos bajo el renglén presupuestario 011 “Personal Permanente”, asimismo informar tanto al ganador como al jefe inmediato de la dependencia el resultado de la
convocatoria;

Asesoré en la codsolidacién, vaciado de resultados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al afio del personal bajo los renglones presupuestarios
011 "Personal Permanente”, 021 “Personal Supemumerario”, 031 “Jomales” de la Direccién General de las Artes:

_— v B
Brindé asesoria en la actualizacién y envio del informe semanal de los puestos vacantes en los renglones presupuestaries 011 “Personal Permanente”, 021, “Personal
Supemumerario”,ly 031 “Jomales” de la Direccion General de las Artes;

Asesoré en la elaborabién. verificacién y seguimiento al documento generado en el portal de Registro General de Adgquisiciones del Estado -RGAE- para el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios técnicos y servicios profesionales;

DEBORADENISSE MIJANGOS LOBOS P SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contratol Décima Primera)
) ol
Ve

Firma y sello de la Autoridad ‘que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato; Décima Primera)

!

- Siria Alejandra Pérez Monroy
| Sub-Delegada de Recutsos Humanos
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

-
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